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Thứ, 

ngày 

Sáng/ 

Chiều 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

Thành phần dự 

họp (LCT thay 

GM) 

 

Thành phần dự 

họp (có giấy 

mời riêng) 

LĐVP, CV 

theo dõi 
Địa điểm 

Giao nhiệm 

vụ chuẩn bị 

điều kiện 

 

Trực 

bảo 

vệ 

Thứ 2 

(Ngày  

07/9) 

Buổi 

sáng 

08h00 

A.Danh,  A Hải, A.Ba dự họp giao 

ban nội bộ: 
 

- Báo cáo tiến độ thực hiện nhiệm vụ 

 

 
 

 A Tòng 

 

Phòng họp 

UBND xã 
 

 

 

 

 

 

 

A Lan 

08h30 

A Danh, C. Hoàng, A Hải, A.Ba dự 

họp giao ban thường kỳ: 
 

- Nghe báo cáo công tác chuẩn bị trao 

giải thưởng Phan Châu Trinh 

 
- Báo cáo tiến độ trả lời ý kiến cử tri; 

tiến độ thẩm định dự án, giải ngân 

nguồn NTM 

 

- Báo cáo tiến độ đo đạc, lập và chỉnh 

lý bản đồ địa chính, đăng ký đất đai, 

xây dựng và hoàn thiện hồ sơ địa 

chính, cơ sở dữ liệu đất đai trên địa 

bàn xã. 

 

 

Văn phòng, P VH-

XH; Trung tâm 

Cung ứng DVSNC; 

Công an, Quân sự 

xã 
 

VP HĐND-UBND; 

P. Kinh tế; Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC 

 

 

P. Kinh tế 
 

 

 

 

 

A Tòng 

A Anh 

CV Nga 

CV Hùng 

CV Linh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

 

 

Giao  các 

ngành chuẩn 

bị nội dung 

liên quan 
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Buổi 

chiều 

 

 

 

 

 

 

14h00 
A Ba chủ trì họp bàn các nội dung 

liên quan đến việc tổ chức Lễ trao 

giải thưởng Phan Châu Trinh 

P VH-XH, Văn 

phòng 

Đại diện xã 

Chiên Đàn, Phú 

Ninh  

A Anh 

CV Linh 

 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao Văn 

Phòng VH-

XH chuẩn 

bị nội dung; 

Văn phòng 

chuẩn bị 

GM 

 14h30 
Tham gia giải quyết việc thi hành án 

giao con là cháu 

Văn phòng, P VH-

XH, Công an xã 
 

A Tòng 

CV Lai 

Nhà ông Phan 

Thạnh và bà 

Trần Thị Tuyết 

Hoa,  Thôn 

Xuân Điền 

Theo GM 

của Thi 

hành án dân 

sự Đà Nẵng 

 

  14h00 
A Danh, A Hải đi kiểm tra công 

trình XDCB 
  CV Hùng 

 
 

 

Thứ 3 

(Ngày 

08/9) 

Buổi 

sáng 
08h00 

 A Danh Họp Thường trực Đảng ủy: 
 

+ UBND xã báo cáo công tác chuẩn 

bị Lễ trao giải thưởng Phan Chu trinh 
 

+ Nghe BXDĐ báo cáo: rà soát, 

chuyển đổi mô hình các tổ chức đảng 

trực thuộc đảng ủy thành tổ chức cơ 

sở đảng và đề xuất triển khai Đề án 

giao biên chế giai đoạn 2027 - 2031 

và một số nội dung liên quan đến 

công tác xây dựng Đảng 
 

+ VPĐU báo cáo nhiệm vụ do TT, 

BTV Đảng ủy giao các ngành chưa 

hoàn thành trong quý III/2026 

 

VP HĐND-UBND  
 

 

 

 

 

 

 

 

BXDĐ 

 

 

 

BXDĐ 

 

  

 

 

PH BTV 

 

 

A Hải 
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08h00 

C Hoàng, A Hải dự làm việc với 

Đoàn giám sát của Ủy ban MTTQ 

Việt Nam xã về công tác bàn giao, 

quản lý, chăm sóc tuyến đường hoa, 

cây xanh gắn với việc xây dựng cảnh 

quang môi trường nông thôn sau sáp 

nhập xã 

P Kinh tế  
A Tòng 

CV Hùng 

 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao  P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung 

 

 

10h00 

A Ba chủ trì nghe báo cáo kết quả rà 

soát nhà tạm, dột nát hộ nghèo, cận 

nghèo, người có công cách mạng 

 

P.Kinh tế; P.VH-

XH 

 

TT 

UBMTTQVN 

xã 

 

A Anh 

   CV Linh 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P.Kinh 

tế, VH-XH 

chuẩn bị ND. 

VP phát hành 

GM 

08h30 

Dự kiểm tra thực tế hiện trường về 

các nội dung kiến nghị điều chỉnh 

thiết hệ thống tưới - Hồ chứa nước 

Cha Mai 

P Kinh tế   

 

Hiện trường 

Hệ thống tưới 

hồ Cha Mai, 

thôn Tây Lộc 

Theo GM của 

BQL dự án 

ĐTXD các 

công trình 

giao thông và 

nông nghiệp 

Đà Nẵng 

Buổi 

chiều 

14h00 

A Danh chủ trì họp Ban Chỉ đạo 

thực hiện đợt cao điểm 45 ngày đêm 

thực hiện tổng rà soát, phát hiện, đấu 

tranh, xử lý, làm sạch địa bàn phục 

vụ công tác chuyển hóa địa bàn 

trọng điểm phức tạp về ma túy 

Thủ trưởng các cơ 

quan: Công an, P 

Kinh tế, P VH-XH, 

Văn phòng 

Thành viên 

BCĐ 

A Anh 

CV Đức 

 

 

Hội trường  

UBND xã 

Giao Công an 

xã chuẩn bị 

nội dung và 

Giấy mời 

 14h00 

A Hải chủ trì họp nghe báo cáo tiến 

độ triển khai 02 công trình: “Kiên cố 

hóa kênh mương loại III xã Tam Lộc 

cũ” và “Cứng hóa giao thông nội 

đồng xã Tam Lộc cũ” 

P Kinh tế 

Trưởng thôn, 

Trưởng 

BCTMT thôn 

Tam An, đơn vị 

tư vấn, đơn vị 

thi công. 

A Tòng 

CV Hùng 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn  bị 

nội dung và 

giấy mời 

 

 15h30 
A Hải chủ trì họp lấy ý kiến của 

người dân về phương án bố trí, ổn 

định dân cư vùng có nguy cơ thiên tai 

P Kinh tế 
UBMTTQVN 

xã; Bí thư Chi 

bộ, Trưởng 

A Tòng 

CV Hùng 

NVH thôn 

Cẩm Long 

Giao P Kinh 

tế chuẩn  bị 

nội dung và 
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phải di dời vào khu tái định cư mới, 

dự kiến bố trí tại Khu dân cư sạt lở 

Tam Lộc, thuộc thôn Cẩm Long 

thôn, Trưởng 

BCTMT thôn 

Cẩm Long, các 

hộ dân liên quan 

giấy mời 

 14h30 

A Ba dự họp về việc đẩy nhanh công 

tác khám sức khỏe định kỳ miễn phí 

cho người dân trong Chiến dịch 100 

ngày cao điểm khám sức khỏe định 

kỳ cho người dân trên địa bàn thành 

phố Đà Nẵng năm 2026 

P VH-XH Trạm Y tế  

Phòng họp 

TTYT khu vực 

Tam Kỳ 

Giao P VH-

XH phối 

hợp với 

Trạm Y tế 

chuẩn bị nội 

dung 

 

 17h00 

A Ba kiểm tra công tác chuẩn bị các 

điều kiện tổ chức Lễ trao giải thưởng 

Phan Châu Trinh và duyệt chương 

trình văn nghệ 

P VH-XH, Văn 

phòng, Trung tâm 

Cung ứng DVSNC 

  Nhà lưu niệm 

Phan Châu 

Trinh 
 

Nhà Văn hóa 

xã 

 

 

 14h00 
C Hoàng đi khảo sát tiến độ thực hiện 

các công trình đầu tư công  

 

Ban KT-NS 

Ban VH-XH 

   

Thực địa  
 

  Thứ  4 

(Ngày 

09/9) 

 

Buổi 

sáng 

07h30 

7h30: C Hoàng, A Ba dự Lễ dâng 

hoa viếng hương nhà lưu niệm Phan 

Châu Trinh 
 

 08h30: A Danh, C Hoàng, A Ba Dự 

Lễ trao giải thưởng Phan Châu Trinh 

 
 

 

 

P VH-XH 

 

 

 

 

 

 

 

 

Giấy mời riêng 

 

 

 

 

 

A Anh 

CV Linh 

 

Nhà lưu niệm 

Phan Châu 

Trinh 

 

Nhà Văn hóa 

xã 

 

 

 

Giao Văn 

phòng, P 

VH-XH, TT 

Cung ứng 

chuẩn bị 

điều kiện 

theo KH 

Giao  

 

 

A Lan 

 

 

 

 

07h45 
Dự Hội nghị học tập mô hình hẹn 

giờ HCC 24/7 

Trung tâm 

PVHCC, Phòng 

VH-XH 

Theo KH  

 

UBND phường 

Hòa Khánh 

 

TTPVHCC 

tham mưu 

đoàn dự 
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09h30 

 

A Hải tham dự cuộc họp nghe các 

đơn vị báo cáo về tình hình cấp nước 

trên địa bàn thành phố (trực tuyến) 

 

 

P Kinh tế 

  

 

CV Hùng 

 

Phòng họp 

UBDN xã 

Giao văn 

phòng kết 

nối đường 

truyền 

Buổi 

chiều 

14h00 

 

A Danh chủ trì, A Ba kiểm tra tiến độ  

công trình XDCB 

 

  
 Thực địa  

 14h00 

 

A Hải chủ trì hòa giải tranh chấp đất 

đai 

 

P Kinh tế 

 

GM riêng 
CV Hùng 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM 

 

   Thứ 5 

(Ngày 

10/9) 

 

Buổi 

sáng 

08h00 

 

A Danh tiếp công dân định kỳ: 
 

08h00: Tiếp bà Lê Thị Mộng Hương 

kiến nghị cấp giấy CNQSD đất thửa 

1231b, tờ bản đồ 18 thôn Tân Phú. 
 

09h00: Tiếp ông Nguyễn Quốc 

Vương kiến nghị cho lắp đặt nhà ở 

tạm tại thửa đất số 394 tại thôn Tân 

Phú  
 

09h45: Tiếp ông bà Đặng Thị Kim 

Nguyên, thôn Tây Lộc liên quan hồ 

sơ thừa kế đất đai 
 

 

P Kinh tế 

Văn phòng 
 

A Anh 

CV Đức 
Phòng tiếp 

công dân  

Phòng Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung, 

Văn phòng 

chuẩn bị 

GM 

 

 

 

A Hải 

08h00 
Dự làm việc với Liên minh HTX 

thành phố về tình hình kinh tế tập thể, 

hợp tác xã tại địa phương. 

Đại diện lãnh đạo 

và chuyên viên 

theo dõi lĩnh vực 

Kinh tế tập thể, hợp 

tác xã Phòng Kinh 

tế 

Hội đồng quản 

trị, Trưởng Ban 

Kiểm soát hoặc 

Kiểm soát viên 

của các HTX; 

Tổ trưởng các 

Tổ hợp tác trên 

địa bàn 

CV Hùng 

Hội trường 

UBND xã 

Chiên Đàn 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM 
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08h00 
A Ba chủ trì thông qua báo cáo kỹ 

thuật và dự toán các nghĩa trang liệt 

sĩ, bia tưởng niệm Tam An 

Phòng VH-XH, 

Phòng Kinh tế, TT 

cung ứng DVSNC 

xã 

  

  A Anh 

CV Linh 

 

Hội trường 

UBND xã 
Giao P VH-

XH chuẩn bị 

nội dung 

08h00 

 

C Hoàng đi khảo sát tiến độ giải 

quyết ý kiến kiến nghị của cử tri trên 

lĩnh vực giao thông năm 2026 

 

Ban KT-NS 

Ban VH-XH 

   

 

Thực địa 
 

08h00 

 

 

A Hải dự họp nghe báo cáo tiến độ 

xây dựng cơ sở dữ liệu đất đai (trực 

tuyến) 

 

 

P Kinh tế, Công an 

xã 

 

Bí thư Đảng ủy 

xã; Thành viên 

Ban Chỉ đạo xây 

dựng và hoàn 

thiện cơ sở dữ 

liệu đất đai 

 

 

CV Hùng 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM, Văn 

phòng kết 

nối đường 

truyền 

 09h30 

 

A Hải dự họp với các ngành, địa 

phương để nghe báo cáo tiến độ giải 

ngân Chương trình mục tiêu quốc gia 

(trực tuyến) 

 

 

P Kinh tế 

 

Bí thư; Thành 

viên Ban Chỉ 

đạo Chương 

trình MTQG 

 

 

CV Hùng 

 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM, Văn 

phòng kết 

nối đường 

truyền 

 09h15 

Dự cuộc họp nghe báo cáo tình hình 

giải ngân kế hoạch  vốn đầu tư công 

năm 2026 (trực tuyến) 

 

P Kinh tế 

   

Trực tuyến qua 

Zoom 
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Buổi 

chiều 

14h00 

 

A Danh, C Hoàng, A Hải, A Ba dự 

họp BTV Đảng ủy xã: 

+ Nghe UBND xã báo cáo kết quả rà 

soát, hoàn thiện danh mục khu tái 

định cư dự kiến để bố trí, sắp xếp ổn 

định dân cư vùng thiên tai trên địa 

bàn xã, giai đoạn 2026-2030 theo 

Công văn số 8618/UBND-KT ngày 

27/8/2026 của UBND thành phố Đà 

Nẵng; 

+ Nghe BXDĐ báo cáo rà soát, 

chuyển đổi mô hình các tổ chức đảng 

trực thuộc đảng ủy thành tổ chức cơ 

sở đảng và đề xuất triển khai Đề án 

giao biên chế giai đoạn 2027 - 2031 

và một số nội dung liên quan đến 

công tác xây dựng Đảng 

 

 

 P.Kinh tế 

 

 

  

 

 

 

 

 

Phòng họp 

BTV 
Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung 

liên quan 

 

 

 

 

Thứ 6 

(Ngày 

11/9) 

 

Buổi 

sáng 

08h00 

A Danh làm việc với Công ty Phong 

Phú về nội dung liên quan đến Cụm 

CN Phú Mỹ 

P Kinh tế, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC 

 

 

Công ty Phong 
Phú 

A Tòng 

CV Hùng 

Phòng họp  

UBND xã 

Giao TT 

CƯDVSNC

chuẩn  bị 

nội dung 

&GM 

 

 

 

 

 

A Lan 

08h00 

Dự Hội thảo tham vấn ý kiến các sở, 

ban, ngành, đơn vị và địa phương về 

xây dựng Đề án sắp xếp, ổn định dân 

cư miền núi, vùng thiên tai 

Phòng Kinh tế 

 

CV Hùng 

Khách sạn Bàn 

Thạch, p Bàn 

Thạch, thành 

phố Đà Nẵng 

(Số 10 đường 

Bạch Đằng, 

phường Bàn 

Thạch, tp Đà 

Nẵng). 

 

09h00 

A Hải chủ trì họp nghe báo cáo 

Phương án sửa chữa cơ sở giết mổ 

gia súc gia cầm Cẩm Khê 

P Kinh tế, Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC 

 

A Tòng 

CV Hùng 

Phòng họp  

UBND xã 

Giao TT 

CƯDVSNC

chuẩn  bị 

nội dung  
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10h00 

 

 

A Hải chủ trì họp Kế hoạch bảo vệ 

thi công chạy tàu Ga Tam Thành.  

 

P Kinh tế, Công an 

xã 

 
 

GM riêng 

 

A Tòng 

CV Hùng 

 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế chuẩn bị 

nội dung và 

GM 

08h00 A Ba chủ trì họp nhà ở người có công 
P VH-XH, Phòng 

Kinh tế 

 

GM riêng 

 

  A Anh 

 CV Linh  

 

Hội trường 

UBND xã 

Giao P Kinh 

tế, P VH-XH 

chuẩn bị nội 

dung và Văn 

phòng chuẩn  

bị GM 

Buổi 

chiểu 

Buổi  

Chiều 

14h00 

A Danh chủ trì, A Hải, A Ba dự họp 

kiểm điểm làm rõ trách nhiệm cá 

nhân theo Kết luận số 01/KL-UBND 

ngày 27/7/2026 

 Văn phòng 

HĐND&UBND, 

P VH-XH, P Kinh 

tế 

 
A Tòng,  

 A Anh 

Phòng họp 

UBND xã 

Giao P VH-

XH chuẩn bị 

nội dung 

 

 

15h30 

A Danh dự làm việc với Ban vận 

động Hội doanh nghiệp- Khởi nghiệp 

đổi mới sáng tạo xã Tây Hồ 

 

Trung tâm Cung 

ứng DVSNC 

 

GM riêng 

 

CV Hùng 
Phòng họp 

UBND xã 

Giao Văn 

phòng chuẩn  

GM 

 

 14h00 

Dự Hội thảo tham vấn ý kiến về Đề 

án Chiến lược phát triển chăn nuôi, 

quản lý và xử lý dịch bệnh gia súc, 

gia cầm trên địa bàn thành phố Đà 

Nẵng giai đoạn 2026 -2030, định 

hướng đến năm 2035; 

Phòng Kinh tế   

Tầng 4 Khách 

sạn Nhật Linh 

Galaxy; địa 

chỉ: Số 89 

Trần Phước 

Thành, phường 

Cẩm Lệ, thành 

phố Đà Nẵng. 

 

 

Buôi 

tối 
19h00 

A Ba dự bế mạc lớp đào tạo nghế cho 

lao động nông thôn trình độ sơ cấp và 

dưới 3 tháng 

 

P VH-XH 

 

GM riêng 

 

 

  A Anh 

 CV Linh  

 

Hội trường 

UBND xã 

Giao P VH-

XH chuẩn bị 

nội dung và 

GM 
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Thứ 7 

(Ngày 

12/9) 

Buổi 

sáng 
09h00 A Ba dự giao ban Ngân hàng CSXH 

 

 

Ngân hàng CSXH 

 

 

GM riêng 

 

 

CV Linh 

 

 

Hội trường 

UBND xã 

Ngân hàng 

CSXH 

chuẩn bị 

ND và điều 

kiện liên 

quan 

 

A Hải 

Chủ Nhật 

(Ngày 
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  Ngày nghỉ      

 

A Lan 

 

DỰ KIẾN LỊCH TUẦN SAU: Họp Hội đồng xét khuyết tật xã 

 

Nơi nhận: 
- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã; 

- Các thôn; 

- Trang TTĐT xã; 

- Lưu: VT. 

 

 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 
 

(Đã ký) 
 

Phạm Ngọc Tòng 
 

 

 


